
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

  

STELLENAUSSCHREIBUNG 
Du bist akribisch, hast ein scharfes Auge, bist Teamplayer und scheust den Einsatz nicht? Du bist vielseitig 

interessiert, willst Dein Unternehmen erlebbar weiterentwickeln und möchtest für verschiedene 

Herausforderungen Lösungen entwickeln? Dann dürfte die Primestone Consulting gut zu Dir passen !  

Wir sind eine wachsende Unternehmensberatung, mit dem Ziel, die Ressourcen und Reputation unserer 

Kunden zu schützen. Unser Fokus liegt auf Vertrags-, Claim- und Nachtragsmanagement. Daneben bieten wir 

u.a. Prozess- und Compliance-Management an. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir Dich als 

VERTRAGS- & NACHTRAGSMANAGER 

MIT SCHWERPUNKT INDUSTRIEBAU     (M/W/D – VOLLZEIT) 

Du bist kein Vertrags- & Nachtragsmanager? Liegt Dein Haupttätigkeitsfeld bisher auf der Baustelle? Hast 

Du Grundkenntnisse in der VOB/B? Wir schätzen Deine Praxiserfahrungen vor Ort und unterstützen Dich 

gerne dabei, einen fundierten Einstieg in diesem spannenden Berufsfeld zu meistern! 

Unsere Kunden sind namhafte öffentliche und private Auftraggeber aus der Automobil-, Energie-, Verkehr- 

und Logistikbranche, die für ihre strategische Weiterentwicklung verschiedene Infrastrukturprojekte 

durchführen. Wir unterstützen deren Projektleitung im Vertrags- und Nachtragsmanagement. 

DIESE AUFGABEN ERWARTEN DICH BEI UNS: 

◆ Auswerten von Ausschreibungs- und Vertragsunterlagen  

◆ Bearbeiten, dokumentieren und überwachen eingehender Nachträge und Claims, dabei  

Anzeigen und Nachverfolgen von Soll-Ist-Änderungen in den jeweiligen Projekten 

◆ Analysieren und aufbereiten nachtragsrelevanter Sachverhalte 

◆ Aktives oder vorbeugendes Anmelden und Abwehren von Claim-Ansprüchen 

◆ Anzeigen, dokumentieren und nachverfolgen von Gewährleistungsmängeln 

◆ Erstellen einer revisionssicheren Dokumentation inkl. Prüfablauf und Prüfergebnis 

◆ Führen und koordinieren des Nachtragsprozesses sowie nötiger Verhandlungen 

◆ Erstellen aussagekräftiger Berichte für unsere Kunden und dessen Einkauf 

◆ Weiterentwickeln der firmeneigenen Claim- und Nachtragsmethodik 

 

DIESE KOMPETENZEN BRINGST DU MIT: 

◆ Studiengang in den Bereichen Bauingenieurswesen, Architektur oder Betriebswirtschaft; Staatlich 

geprüfte Techniker- oder Kaufmannsberufe 

◆ Mindestens 5 Jahre Berufserfahrung als Nachtragsmanager, (Abschnitts-)Bauleiter, Abrechner, 

Angebotskalkulator oder Vermessungsingenieur in Bau- bzw. Bauüberwachungsfirmen 

◆ Mitwirkung in Bauvorhaben im Bereich Hochbau im Industrieumfeld 

◆ Kenntnisse in der Projektabwicklung und VOB/B 

◆ Erfahrung in der Zusammenarbeit mit multidisziplinären Teams und im Umgang mit Hierarchien 

◆ Analytische Fähigkeiten sowie Team-, Problem- und Konfliktlösungskompetenz 

◆ Kenntnis von branchenrelevanten IT-Anwendungen (wie z.B. iTWO) 

 

Wir bieten Dir eine abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tätigkeit mit Eigenverantwortung und hoher 

Chance zu Deiner persönlichen Weiterentwicklung. Wir freuen uns auf Deine Bewerbung! 

Was wir Dir bieten: 

Vereinbarkeit von Beruf, Familie und 

Freizeit durch Gleitzeit und flexible 

Arbeitsplatzwahl 

Attraktives Gehaltspaket  

Einen langfristigen Arbeitsvertrag 

Flache Hierarchien und kurze 

Entscheidungswege 

Förderung eines Quereinstiegs 

Weiterbildungs- und Entwicklungs-

möglichkeiten im Vertrags-, Claim-  

und Nachtragsmanagement 

Urlaubsanspruch von 30 Tagen  

Tolles Team und kollegiales Arbeitsklima 

Bereitstellung von Getränken 

Modernes Arbeitsumfeld im 12. OG des 

Colorado Towers 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

Kontakt Business Development  

Frau Olga Reich 

Tel +49 151 527 25 909 

olga.reich@primestone-consulting.com 

 

Wir freuen uns auf Deine Bewerbungs-

unterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, 

relevante Zeugnisse) über unsere 

Mailadresse: 

career@primestone-consulting.com 

mailto:career@primestone-consulting.com

